
m#
Z

h

- sF

STANDAR OPERASTONAL PROSEDUR (SOP)

PENGAJUAN KERINGANAN PEMBAYARAN UANG KULIAH TUNGGAL BAGI
MAHASISWA LTNIVERSITAS PALANGKA RAYA SEMESTER GENAP
TAHUN AKADEMIKaO2OIaO21 DALAM MASA PANDEMI COI/ID-|g

KEMENTERIAN PENDIDIKAN DAN KEBUDAYAAN
UNIVERSITAS PALAIIGKA RAYA

Kampus UPR Tunjung Nyaho Jalan Yos Sudarso Palangka Raya 731 12 Kalimantan Tengah
Telepon/fax.: (0536)32217 I l, 3220445

PA (

a

D

u

2
:
z

U BP



STATYDAR OPERASIONAL PROSEDUR (SOP)

}
ffi

KEMENTERIAN PENDIDIKAN DAN KEBUDAYAAN

UNIVERSITAS PALAITGKA RAYA
BIRO I.]MI.JM DAN KEUANGAN

Nomor SOP : M. /trN24/KUl2o2l
Tanggal Pembuatan :28lanvan202L
Tanggal Revisi
Tangsal Efektif

Disahkan oleh:

Palangka Raya
j PA
4

kl
?.>
2,.

M.Si.
7011001

PENGAJUANi KERINGANA}i PEMBAYARAN UANG MATIASISWA
2020t2021

DALAM MASA PAI\IDEMI COVID- 1 9
Diketahui oleh:

Wakil Rektor Bidang dan Keuangan,

Dr S.P., M.Si
NIP. 1 1221994031001

Diketahui oleh:
Ketua SP[,

Dr. Senas, MP.
NIP. 1 95807 27 1987 03 1004

oleh:
Kepala

Lusiana V"gq SE., M.Si.
MP. l 9650203 1985022002

Disiapkan oleh:
Koordinator

S.Kom.
NIP. I 96804282000121001

Sub Anggaran PNBP,

Im,Daya Pe t,MP.197912102003nrc02

NAMA SOP : I.]NIVERSITAS PALAI\IGKA RAYA SEMESTER GENAP

Disiaplon oleh:



1. undang-undang RI Nomor 12 Tatrun 2012 tentang pendidikan Tinggi;
2. Peraturan Pemerintah R[ Nomor 4 Tahun 2014 tentang Penyelenggaraan Pendidikan Tinggi dan Pengelolaan pergunran

Tinggi;
3. Keputusan Presiden Republik Indonesia Nomor 12 Tahun 2A20 Entang Penetapan Bencana Non-alam penyebaran

corona virus D iseas e 2019 (c owD-19) sebagai Bencana Nasional;
4. Peraturan Menteri Riset Teknologi dan Pendidikan Tinggi R[ Nomor 47 Tahun 2Ol5 tentang Organisasi dan Tata Kerja

Universitas Palangka Raya;

5. Peraturan Menteri Nset Teknologi dan Pendidikan Tinggi RI Nomor 42 Tahun 2017 tentang Statuta Universitas
Palangka Raya;

6. Mekanisme Penyesuaian UKT Melalui Peraturan Menteri Pendidikan dan Kebudayaan Republik Indonesia Nornor 25
Tahun 2A20 tentang Standar Satuan Biaya Operasional Pendidikan Tinggi pada Perguruan Tinggi Negeri di lingkungan
Kementerian Pendidikan dan Kebudayaan;

7 . Keputusan Rektor Nomor 830AJN2 4tKlJl2021 tanggal 27 lanuari2}2l tentangPeninjauan Pemberian Keringanan Uang
Kuliah Tunggal Bagi Mahasiswa Universitas Palangka Raya Semester Genap Tahun Akademik 2O2Ol2O2l Dalam Masa
Pandemi COVID-19.

Keterkaitan: Peralatan/Perlengkapan :

l. Pengajuan Keringanan pembayaran dari Fakultas yang ada
di lingkungan Universitas Palangka Raya;

2. Bukti serah terima Hardcopy dansoficopy

1. KomputerdanPrinter
2. Aplikasi berbasis WeblLaman



TUWAN

l. Mcrnbcrikan pcnshman dan p€ojelrsrn tEntsog tata cal3 p€rEpjuan kedngrnal pembsyatan UKT begi mabasiswa Universitas Palogka Raya yang mengalami

perubohan kondisi c&onomi akib* tcrdampok Panctefl, COVID 19.

2. Scbaggi persyantrn dalan mengajuLan keringanan penrbeyaran LIKT bagi mahasiswa yor8 t€rdamp al<Pau:deni COWD- 19 di lingkungan Universius Pslsngks Rrya,

3. Sebrggi clasar pengeUhuan sekatigui mcmpros€s pengsjuan ketingiman pembayaraa tlKT bsgi mahssiswa yang tedanpak Pandemi COVID'|9 di tinglurgan

UniYsnitas Palangka Raya.

4. Sebogsi bohan koodinasi dan pmsedur yalg hans dipatuhi.

DErIMSI
l. Uang Kuliah TunggBl yang selsjutrys disingkst t KT addsh biaya yang ditaoggmg setisp mlhasisws b€rdas8rk8 kcaumpuan c&onomiuya.

2. t KT tcrdfui atas beberapa k€lompok ymg ditenhlk8n Masarksn kemampuan ekonomi:

a) Mahrsisrva; atau

b) OrEDg ttts Eahasis\ra; stau

c) Pibak lain yug meinbiayai

3, Koinganan pembayaraa UKT ditstapt€E drogstr Keputusan Rcktor yang dimuat dalam beirtuk Sust Keputusar (SK).

KETENTUAN

t. pengajua! keriDganan pcmbayarao uKT meDgacu pada K€puh.rsan Rektor Nomor 830fuN24/KU/2021 tangg3l 27 Januad 2021 t€nteg Keringanan Pembayam!

Uang Kuliah Tunggat Bagi Mahasiswa Universitss Palaflgka Lrya Scmester Gcnap Tahun AkadEmik 20202021 Dalsm Mssa Pandeni COVID-l9 delgso tenggang

masa/batas waktu perysjuan paling tambat unggal 11 8'cbrueri 2021.

2. Standar Operasionsl Prose4ur (SOP) ini berlaku rmtuk pengajuan kecingaoan pembayann UKT s€basFimans diruksud dalam SK Rektor Nomor 83MJN24/KU2021,

psda Dtr(TIrM KETIGA huruf (r) lrmDri denqrl huruf (O

3. Setiap meh*qfuwa yang mengaj,'k.n k€dngarsn pemboyaran UKT yang tedanpak Pancterni COYlDl9 Ctvttiilll'annlqgtilalryload date sesuai persyEratan denS$

seberur-benamya langsung melatui WeMaman rcsmi keriosanan-ukt.uDr.ac.id.



4' Apabila terdapat mahasiswa yang mengajukan keringanan pembayaran UKT di luar batas waktu yang ditentukan dan/atau tidak sesuai dengan Keputusan Rektor

Nomor 830/tIN24/KUl202l serta SOP, maka permohonan mahasiswa tentang pengajuan keringanan pembayaran UKT tersebut dinvatakan ditolak
5. Pengajuan keringanan pembayaran UKT oleh mahasiswa yang difasilitasi oleh Universitas Palangka Raya, dilakukan dengan cara manual serta menggunakan aplikasi

lleb/Laman dengan memperhatikan syarat&riteria isian yang sudah ditentukan melalui aplikasi keringanan pembayaran UKT.
6. Selain mahasiswa, pihak fakultas yang ditugaskan melakukan proses verifikasi sementara, juga wajib menyimpan &*as baik hardcopy maupm soficopy pengajuan

keringanan pembayaran UKT dimaksud.

7. Diharapkan kepada Fakultas agar dapat mengirimkan daftar rekomendasi nama-nama mahasiswa yang telah disetujui oleh Dekan secara kolektif per 3 (tiga) hari
dalam masa seleksi pengajuan keringanan UKT semester Genap TA 2020/2021.

8' Berdasarkan Peraturan Menteri Nomor 25 Tahun 2020 hanya mengatur tentang mekanisme penyesuaian UKT, maka bagi mahasiswa yang pembayaran biaya kuliah
melalui sPP hanya diberikan keringanan berupa pengangsuran pembayaran biaya kuliah.

9. Dalam hal pemberian keringanan pembayaran UKT hanya dapat dilakukan paling banyak 2 (dua) tingkat&elompok dan paling rendah UKT Kelompok I (satu) sesuai

dengan perhitungan dan/atau pertimbangan yang dilakukan berdasarkan aturan yang berlaku.

10. Bagi mahasiswa yang ingin mengajukan status perpanjangan pemberian keringanan UKT sesuai dengan SK Rektor Nomor 830/LJN24KU/2021 padaDIKTUM
KETIGA huruf (f). diwajibkan melampirkan SK Rektor Nomor 2535/UN24/KU/2020 tentang Penetapan Pemberian Keringanan UKT Bagi Mahasiswa Semester

Ganjil Tahun Akademik 202012021 di Universitas Palangka Raya Dalam Masa Pandemi Covid-I9 Tahun 2020 sekaligus menyertakan Surrt Rekomendasi
Peroanianpan Pemberian Kerinqanan UKT dari Dekan Fakultas masing-masing (format surat rekomendasi terlampir).

ll. SK penetapan pemberian keringanan UKT yang akan dikeluarkan hanya berlaku I (satu) kali untuk 1 (satu) semester yaitu semester Genap Tahun Akademik
202012021' dan untuk semester selanjutnya berlaku SK Penetapan UKT awal atau berdasarkan penetapan lebih lanjut sesuai hasil evaluasi.

12. Bagi mahasiswa Tahun Angkatan 2020 diberikan keringanan berupa pembayaran UKT/SPP semester secara mengargsur.



PROSEDUR PENGAJUAN KERINGANAII PEMBAYARAN T]KT MAHASISWA UNIVERSITAS PALANGXA RAYASf,MESTER GENAP TAHUN AKADEMIK 2O2OIhO2IDALAM MASA PAI\{DEMI COVD.TS

Mutu Baku
No. Keghtrn

Mrhrsiswr
Jururu/

Prodt
WDII Dcken

WrHl
Rcktor II Rektor Lrarrd

V.b
Syrrat

Mahasiswa mengunrs dan

menyampaikan berkas yang

diperlukan d8n mengupload di
Web/Iaman.

'l Hasi

dari

Keringan.n
Kuliah Mahasisua Universitas

Tahun

In danput apload R€komendas Idari unisan/Fod) d8n SuralInput upload erifikas WDdari II
3 danInput SuratSu.atupload Dek nPengantar
4. danInput b€*asuplood persyaratan bentuksesuallainnya keringanan

danpem kdteriabayaran terd dalamyang apat Rektor NomorKeputusan
830ruN24/K uno2 27 Ianuarr 022tanggal tentang
Pembayaran Uang Tunggal Bagi Palangka

a SemesterRay Genap Akadcmik 20201202 MasaDalam PandemcovtD 9.

2

Jurussry'prodi- Mqnerims usulao
peng8juan keringsnsn pembeyaran

UKT dari mshaiisw8 serta melakulan
proses pemeriksaan kelengkapan

berkas

Cetatan:

berian
MahasiswaBsCi

Tah

I Melakukanurusan/prodi pnoses krit€ri8pemeriksaan & sysral kelengkapan
berkas sesu at atunrndengan NKeputusan 63omor 0ruN24/KU D02

72 anJ 202uafltanggal Pemtefllrng Peninjauan UKeringanan ang
Tunggal Universitas SemesterPalangka llnGenap
Akadcm ik 2020D02 Dalam Masa Pandcm CO YID. 9 soP

3

JuusadPlodi. Menysmpaikfi usulan

keringanan pembayaran UKT dengan

membuat Ssr.t Rekoo€pdrli ke WD
Il fs*ultas masing-mssing

Cetrtm:
Jurusan/prodi. Menburt Surat Rekomendasi ke WD It

4

WD II melakukan verifikasi dibantu
oleh Ketua Junrssdhodi. atau yang

ditugaskan, kemudian meneruskan

h83il verifikasi ke Dekan melalui
WD Il melakukan proses ve fikasi dan membuat Sural Hasil Vcrifikasi kepada
Dekan Fakultas.

Catrten:

5

Dekan menyampaikan $gg11
Penertrtrr. Srrrt Hrlit Verlfllrli
dan Surrt Relopcpd$i kepada

mshasiswa pemohon urtuk diupload,
sertE menyampaiksn Sgllll
Pcnqrltrr. Sur IIsiI Verifihli
dan Surra Rekomctdrsi
dimaksud secara Kolektif kepada

Wakil Rehor tl.

]

Pelrknlr

I

Surat

L

Rehor I
Kuliah

Raya

dan

Crtrtsn:
Dekan Fakultas membuat sulat pengantar, dan selanjutrya mcnyampaikan SurEt
Pengantar, Surst Hasil Verifikasi, d8n Surst Rekomendasi kepada mahasiswa
pemohon untuk di upload pada Aplkasi/Webll_aman pengajuan Keringanan
pembayaran UKT. Dokumen tersebut juge disampaikan,oaru foHtf fipua"
Wakil Rektor II.

1



No. Kegirtrn
Pelrksena Mutu Baku

Mahasiswa
Junmrn/
Pmdl WD II Deken

Wa
Rektr

kil
rr II Rektor

Lrman
lWeb

6

Wakil Rektor II melakukan
Verifi kasi Permohonan Keringanan
Pembayaran UKT dimaksud
(dibantu bagian

l(srpnganlPNBP/pihak lain yang

ditugaskan) untuk selaqi utnya
ditentukan Kelompok dan Nilai
UKT hasil keringanan pembayaran

kepada Rektor.

7,

Rektor menerbitkan SK Hasil
Keringanan Pembayaran UKT dan

menyerahkan kepada Wakil Rektor
II.

I

Wakil Rektor II dibantu (Pihak lain
yang ditugaskan) mendistibusikan
SK Hasil Keringanan Pembayaran

UKT kepadaFakultas dan Pihak
yang berkepentingan.

Perpanjangan

UKT bagi mahasiswa yang pernatr

mengajukan keringanan dan telah
ditetapkan dalam SK Rektor Nomor
253 5 /lJN24 lKU I 2020 pada

Semester Ganjil TA 202012021

J I Uplord:
r Melampirkan SK Rektor dan lampiran nama yang merujuk pada nama

malrasiswa bersangkutan,
r Surat Rekomendasi perpanjangan pemberian keringanan UKT dari Dekan

Fakultas.

1

Syant

9.



FOI{MAT

SURAT PERNYATAAN PERUBAHAN KONDISI EKONOMI

AKIBAT TERDAMPAK PANDEMI COWD-tg

Saya yang bertanda tangan di bawah ini:

L. Nama

2. NIK

3. Alamat lengkaP sesuai domisili

4. fumlah Tanggungan selain anak ini* : 
-

Orang

$umlah tonggungan selain anak ini yang sedang menempuh pendidikan di Perguruan Ttnggi)*

adalah orangtua/wali yang membiayai pendidikan dari anak:

\. Nama

2. NIM

3. TahunAngkatan

4. Fakultas

5. furusan/ProgramStudi

6. falur Masuk

7. Kelompok UKT/Nilai UKT saat ini

8. No. HP

9. Akun Gmail**

(okun Gmail yang dtgunakan untuk mengaiukan keringanan pembayaran UKT)**

Dengan ini menyatakan dengan sebenar-benarnya bahwa kami mengalami perubahan kondisi ekonomi akibat terdampak

panjemi covid-lg sehinggatmi tidak *r.pu membayar uKT semester ini sesuai besaran yang ada. Sebagai bahan

pertimbangan kami lampirkan bukti pendukung:

L. Slip pembayaran uKT semester sebelumnya (yang paling terakhir);
2. Bukti lain sesuai persyaratan yang ada;

3. Surat Keterangan Aktif Kuliah bagi fumlah Tanggungan selain anak ini+

Demikian Surat pernyataan ini kami buat dengan sebenar-sebenarnya, apabila dikemudian hari kami terbukti melakukan

kesalahan dengan melampirkan dan membuat pernyataan palsu, maka kami bersedia menerima sanksi sesuai dengan

ketentuan, aturan dan hukum yang berlaku. Atas perhatian dari bapak/ibu kami ucapkan terimakasih'

Hormatkami,

Moleroi
6COO

(Nama Orang tua/wali Yang
membiayai pendidikan)



TORMAT

SURAT REKOMENDASI
N

Yang bertanda tangan di bawah ini:

Nama
NIP
Pangkat/Golongan

Iabatan
Unit Kerja
Instansi

Memberi rekomendasi kepada:

Nama
NIM

|urusan/Prodi.
Fakultas

Untuk diberikan perpanjangan pemberian keringanan UKT (uang kuliah tunggal) pada Semester Genap
Tahun Akademik 202A / zAn.

Demikianlah Surat Rekomendasi ini dibuat, agar dapat dipergunakan sebagaimana mestinya.

Palangka Raya, ..-......202L
Dekan,


